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Despacho de Gestoria

CERTIFICACIONES DE NO ADEUDO PREDIAL, MEJORAS Y CLAVE Y VALOR CATASTRAL

Llenar los DOS formatos de tesoreria, firmados y sellados por la notaria, se adjuntan al presente.
Antecedente registral con sello de Registro Publico, foto de la fachada y croquis de ubicacion sefialando el inmueble.

Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de los certificados, (ii) autorizacion a los gestores para solicitar
y recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, (iv) clave
catastral, y (v) nombre del actual propietario.

Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.

Boleta predial actual de por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de captura es
indispensable que también incluyan el comprobante de pago). Si el pago fuese realizado al Gobierno del Estado de
México, se requerira la factura que les emite el mismo para que lo acepten.

Tiempo de entrega: 8 dias habiles

CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE AGUA

v

AR NEENEEN

ASERN

v

Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacion, (ii) autorizacion a los gestores para solicitar
y recoger dicho certificado -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, y (iv) nombre
del actual propietario.

Formato del Organismo llenado, firmado y sellado por el notario, se adjunta al presente.
Copia simple del Ultimo pago de agua.
Copia simple del antecedente registral con sello o inscripcion de RPP.

Copia simple de la boleta predial actual, en caso de proporcionar la linea de captura es indispensable que también
incluyan el comprobante de pago.

Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.

Si se requiere cambio de propietario es necesaria una copia simple del antecedente registral con traslado de dominio
y su respectivo pago, asi como un escrito libre del notario en donde autorice el cambio y autorice a los gesotres en
el mismo.

Nombre y teléfono de la persona que atendera la visita fisica. (indispensable para poder agendar las visitas)

V" Croquis de ubicacién del Inmueble de Google maps vista satelital y dos fotos de la fachada del inmueble.

Tiempo de entrega: 10 dias habiles contados a partir de que se entregue al Organismo de Agua el reporte de las

visitas fisicas que realizaron en el inmueble los inspectores.

Calle Roma 129, Col. Jardines de Bellavista, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54050 Tel. 46325037
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Despacho de Gestoria

TRASLADO DE DOMINIO
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Llenar formato universal en 5 tantos sellados y firmado. (Si se requiere el formato universal, favor de
solicitarlo via correo electronico)

Copia certificada de la escritura para efectos fiscales.

Copia del predial del afio en curso

Copia de los 4 certificados de no adeudo vigentes y sellados por la notaria.
Copia de la boleta predial y agua sellados por la notaria.

Carta poder otorgada a las personas que se encuentran en la Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)
facultandolos a realizar el pago del impuesto incluyendo una descripcion del inmueble objeto del impuesto.

Para poder solicitar la emision del CFDI del pago del impuestos es indispensable que se adjunte la
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL del adquirente.

Término para su presentacion: 17 dias habiles contados a partir de la fecha de firma de la escritura.

Para el pago del impuesto el cheque debe venir a nombre de: Municipio de Tlalnepantla de Baz.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

v

v

Copia simple del documento que acredite la propiedad inscrito en Registro Publico.

Copia simple de la identificacion del propietario actual y de los dos testigos que firmaran la carta relacionada
en el siguiente punto.

Carta poder emitida y firmada por el propietario y dos testigos, en el que autoriza a realizar el tramite de
Cedula Informativa de Zonificacion a los gestores (VER ANEXO “A"), dirigido a la Direccion de Planeacion y
Desarrollo Urbano.

Formato firmado por el cliente. (Se adjunta formato en la siguiente hoja)
Folder tamafio oficio.
Copia simple del tltimo pago de agua y predial actuales.

Tiempo de entrega: 15 a 20 dias habiles.

TARIFAS APLICABLES 2025

Tramite Derechos
Certificado de no adeudo de predial $283.00
Certificado de mejoras $283.00
Certificado de clave y valor catastral $283.00
Certificado de no adeudo de agua $679.00
CLG $1,529.00
ZONIFICACION $350.00

Calle Roma 129, Col. Jardines de Bellavista, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54050 Tel. 46325037
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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE PAGO DE LOS DERECIIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

Eecha: (1) l Expediento Numero. (2)

Organisma Publico Descentralizado para 1a Prestacion de oy Senvicion de Agua Potable Alcantanllado y Saneanento del Municipio de Tlalnepaniln. Mexico (3), Estada de Mexico, el

que susenbe con fundamento en lo dispuesto por los aioulos 46 fraceiones L VEy VI AT fracciones VI, 116, 147 fraccitn 1 del Chdiga Financicro del Fstado de Méaico y Mumcipion
v L del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Admimstrative del | stado de México, atentamente le solicita, Ia emision de la Certiflcaclén de Pago de los Derechos de Agua
Potable, Drenaje, Alcantarillado y Recepeién de los Caudales do Agua Reslduales para su Tralamiento

Nombre del Usuario: (1)

En su caso, nombre del representante logal: (%)

En su caso, datos del Notario Publico (Nombre, No. de

Notarla, Residencia): (6)
Calle: (7)
Lote: (8) Manzana: ()2)

Domicilio donde se encuentra ublicado el bien Inmueble:
No. Exlerlor: (9) No. Interior: (13)
Colonla: (10) C.P.: (14)
Municipio: (1T)

| Clave Catastral: (15

Numero de cuenta de reglstro en el padrén de usuarlos /

numero de predio : (16)

Correo electrénico: (17)

Teléfono: FiJo: (18) MEvIT: (19)

Canforme al articulo 47 fraccion VII del Codigo Financicro del Estado de México y Municipios, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi

comoa los documentos que se anexan son veridicas y auténticos, sabedor (a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos @ privades, de conformidad eon los
articulos 167, 168, 169, 170 y 173 del Codigo Penal del Estado de México,

Nombre y Firma (20)
(En su caso, sello del Notario solicitante)

5S¢ debe presentar los documentos en original y copras sunples de confermdad con ¢l Ilrr,r
de documentos en los tramites administ,

ningin afacto.

Nota: La autondad obliga en su senudo mas amplio para llevar a cabo visilas domiciliarias para venificaci ¢ inspecciones establecidas en los articulos 48 fmf:qi::lncs L, III_. v, VI,
X, X1, X1y XXV del Cadigo Financicro del Estado de México ¥ Municipios, y 151, 152, 153, 154 ¥y 155 de la Ley del Agua para el Estado de Mexico ¥ Municipios, lo anterior, bajo
los principios de legalidad, llez, ccleridad, oficiosidad, cficacia, publicidad, P ¥ buena fe, schalados en ¢l Codigo de
Proced: Admini del Estado de México,
REQUISITOS “
Marcar con arcar con
PERSONAS FisICAS una (X) una (X)
Original Copia simple
21 22)

] - Sal

prev 1a insp

a fisica del i ble, y la revisién del aparalo medidor. En término del articulo 151 de Ia Ley del Agun para el Estado de Mexica este Organismo
Operador tiene Ja facultad de verificar, infraccionar ¥ sancionar en lenmino de la ley por lo que en este orden de ideas se puede solicitar una visita de verificacion y/o inspeccion. (Articulos
152, 153 y 154 de la Ley del Agua para el Eslado de México ¥ Munlcipios)

2 - Recibo de pago por concepto de cobro por inspeceidn y revision para certificado,

3.- Soliciud por escrito debidamente requisitada (original), con los siguientes documentos.

a) Identificacion oficial vigente del interesado:
1) Credencial para vetar vigente, dida por ¢l [nstituto Nacional Elcctoral (antes Instituto Federal Electoral), () ( )
1) Pasaporte vigente, dido por la § 1a de Rel: Exteriores de los Estados Unidos Mexicanos, () ( )
Ill) Cedula profesional vigenle, expedida por la Direccion General del Profesiones de 1 Secretania de Educacién Piblica o Autorizacic () [
Pravisional para Ejercer como Pasante, vigenle
IV) Tratandose de extranjeras o exiranjeros, ¢l documento migratorio vigenie emitido por autoridad competente (FM2 o FM3 con el resello () ( )
comrespondicnte al ejercicio vigente, misma que se expidicron hasta ¢l 29 de abril de 2010, o con las formas vigentes n partir del 30 de abril de 2010
denominadas “No Inmigrante e Inmigrante™.
V) Identificacion expedida por cualquicr dependencia del Poder Ejecutivo (Federal, Estatal o Municipal). () ( )
V1) Licencin de conducir vigente expedida en ¢l Estado de México o en cualquicr otra entidad federativa, osi como por outoridad federal competente () ( )
VII) Credencial expedida por el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM),
¥ en su caso, canta poder simple dirigida al Titular del Organismo de Agua OPDM con copia de las identificaciones del otorgante, quien acepta el poder y () ()
de Jos das tesugos en caso de no ser el litular quien realice el tramite. (Ariiculo 18 Bis def Céddigoa de Financiero de! Estado
de Mexico: numeral 1 2. fraccion Ill de las Reglas de Cardcter General de la Secrelarla de Finanzas para el Ejerci6 fiscal 2023, publicado
en Gacela del Gobiemo del Eslado de México de fecha 09 de febrero de 2023).
b) En caso de copropicdad, deberi p el acuerdo o d en el que conste Ia autonzacion de la gestion del servicio por los copropictanios, () ( )
¢) Reaibo de Pago De Los Derechos de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Recepeion de los Caudales de Agun Residuales para su_ Tratamicnlo, (] ( )
actualizado al momento de la solicitud del tramite
d) Documento que acredite [a propicdad, en ariginal y copin parn colejo a efecto de cvilar confus) y malas interp el acto en
particular, como
1) Eseritura publica que acredite la propicdad a favor del I 10, ) ( )
1) Sentencia o resolucién judicial y auto fue contenga la declaratonia que haya CAUSADO EJECUTORIA, en ln cual se constituya el derecho () ( ]
teal a favor de la peticionaria;
1) Certificado de insenipeian olorgado por el Instituto de la Funcion Registral del Esiado de México, el enal deberd contener I materia a la () { )
qQue se refiere y los antecedentes repistrales vigenles,
IV) Ceruficado de msenpeion de Personas Juridicas que otorga el Instituto de la Funcion Regsiral del Estndo de México, o datos de () { )
mscripeion de la autondad registral, watindose de otra entidad federativas o de ha Ciudad de México; el cual deberd contener la matena ala
qGue se reficre y los antecedentes registrales vigentes, y () ( )
V) Cenificado de Gravamenes en ¢l que cansten todo los asicntos vigentes y los avisos delinilivos Aque no se hayan canvertido en inscripeidn,
Para acreditar Ia propicdad social, deberan exhibirse los documentos previstos por la legislacion ngraria
(Articulo @ del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del Estado de México)
€) Pago del Derecho comespondiente previsto en la fraccion [ del articulo 147 Codigo Financicro del Estado de México y Municipios () { )
1) Manilestacion, constancia o certilicado de valor catastral del ejercicio fiscal vigenmte (Al 175 del Codigo Financiero para el Eslado de México y
Municiplos) () ()
Personas Juridicas colectvas

Deberan presentar los mismos documentos Que e solicitan para las personas fisicas ademas do acreditar 1o representacion del soliciante

Desarrolladores de vivienda

Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan parn las personas Msicas ¥ juridicas colectivas, asi como presentar los recibos de pagos
de swninisio de agua en blotue proporeionada por las autondades municipales, dictamen y pago de factibilidad de servicios paraconjuntos urbanos,

subdivisiones y lotificagiones pars condeminios. Cunndo en ¢l municipio obre ¢l histdrico deo pogos electrdnicos no serd necesano presentar este
requisitao

Imeulu el |‘I1IIIIQIIIIII—II Adimnistrative del Fstado de Mésico en su articulo 10 La presentacién
[']

o Re nonto, deberan ser exhibldos en original o copla certificada por
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[ Instructivo para llenar el Formato: “Solicitud de Certificacién de pago de los Derechos de Aguas Potable y Drenaje”

Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por los contribuyentes para obtener la Certificaciones de pago de los Derechos

Descripcion
Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.
Escribir el nimero consecutivo que el Organismo Operador de Agua OPDM e asigna para
su control interno.
Escriblr el Municipio en el cual se realiza la solicitud.

Escribir el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito
en el padrdn catastral, que contenga nombre(s), apellido paterno y materno.

Escribir el nombre completo del Representante legar que actué a nombre y representacion

del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble Inscrito en el padrén catastral, que
contenga nombre(s), apellido paterno y matemno.

de Agua Potable y Drenaje

No. Concepto

1. | Fecha:

2. ‘ Expediente Nimero:

3. | Municipio de:

4, Nombre del Contribuyente:

5 En su caso, nombre del
. representante legal:

En su caso, datos del Notario
6. Pablico (Nombre, No. de
Notaria, Residencia):

7. Calle:

8. Lote:

9. No. Exterior:

10. Colonia:

11. Municipio:

12 Manzana:

13. No. Interior:

14, CP.:

15. Clave Catastral:

16 Numero de registro en el
' padrén de usuarios:

17. Correo electronico:

18. | Fijo:

19. | Movil:

20. Nombre y Firma;

21, Original:

22. Copia:

Escribir el nombre completo del Notario Piblico que contenga nombre(s), apellido
paterno y materno, asi como el nimero de Notaria y su Residencia

Escribir de manera exacta la Calle en la que se encuentra ubicado el bien inmueble objeto
de la certificacién de no adeudo.

Escribir de manera exacta el lote en el que se encuentra ubicado el bien inmueble objeto
de la certificacién de no adeudo.

Escribir de manera exacta el nimero exterior en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de Ia certificacidn de no adeudo.

Escribir de manera exacta la colonia en la que se encuentra ubicado el bien inmueble objeto
de la certificacion de no adeudo.

Escribir de manera exacta el Municipio en el que se encuentra ubicado el bien inmueble
objeto de la certificacién de no adeudo.

Escribir de manera exacta la manzana en el que se encuentra ubicado el bien inmueble
objeto de la certificacién de no adeudo.

Escribir de manera exacta el nimero interior en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacién de no adeudo.

Escribir de manera exacta el Cédigo Postal en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de Ia certificacién de no adeudo.

Escribir el cédigo alfanumérico dnico e irrepetible compuesto de dieciséis caracteres, con el
que se identifica el inmueble del Contribuyente.

Escribir el nimero de control, contrato, toma de suministro de agua y/o drenaje y

alcantarillado, registro en el padrdn de usuarios, o niimero mediante el cual el Organismo
Uperador UFLM (a traves el Area de LOMErcializacion 0 equivalente) pueaa Identincar al

contribuyente o usuario del servicio,

Escribir el correo electrdnico con que cuenta el contribuyente.
Escribir el Teléfono Fijo con que cuente el contribuyente.
Escribir el Nimero Celular con que cuente el contribuyente.

Sl el contribuyente realiza el trémite referir:

Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autdgrafa.

Si el representante legal realiza el tramite referir:

Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autdgrafa.

En caso de Notarias:

Nombre completo del Notario que contenga nombre(s), apellido paterno y materno, su firma
autdgrafa y sello del notario solicitante.

Marcar con una X los requisitos que presentan en original.

Marcar con una X los requisitos que presentan en copia y el nimero de coplas.
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.. . FORMATO
ertificaciones de Pago de Impuesto Predla

. L :
1 y de No adeudo de Aportacio

nes de Mejoras

Fecha: [ | Expediente Nimero: |

H. Ayuntamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, el que suscribe, con fundamento en Io dispuesto por
los articulos 46 fracciongs |y VI, 47 fracciones VI y IX, 116 parrafo cuarto y 147 fraccién Il del Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, atentamente le solicita, la emision de la Certificacion de Pago correspondiente a:

Marcar con una X
Impuesto Predial
No adeudo de Aportaciones
de Mejoras

Nombre del Contribuyente:

En su caso, nombre del mweseméme‘legal:

En su caéo, datos del|Notario Ptblico (Nombre,
No. de Notaria, Residencia):

Calle:
: Lote: Manzana:
Domicilio Legal o Fiscal: - No. Exterior: No.
- Interior:
Colonia: CP.
Municipio:

Clave Catastral:

Correo electrénico: .
Teléfono: ' Fijo: [ | Movil: [

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son
veridicos y auténticos, sabedor(a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de
conformidad con los artigulos 167, 168, 169 y 173 del Cédigo Penal para el Estado de México.

Y Y Nombre y Firma » ,
(En su caso, sello del Notario
solicitante)
Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos
48 fracciones |, Il, lll, IV| VI y XIll, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo los principios

de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

REQUISITOS
Personas Fisicas
Marcar con una (X) Personas juridicas colectivas
Requisitos Original Copia

simple Deberan presentar los mismos
a) Identificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta documentos que se solicitan para las
poder simplel dirigida a la tesoreria municipal con personas fisicas ademas de
identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de No.( ) acreditar la representacion  del

no ser el titular quien realice el tramite). solicitante.

b) Recibo de Pago del Impuesto Predial y/o de Aportaciones
de Mejora actualizado al momento de la solicitud del
tramite. Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos No.( )
electrénicos no sera necesario presentar este requisito.

c) Documento que acredite la propiedad como: escritura
publica expedida por el notario publico, resolucién de No.( )
autoridad judigial o administrativa.

d) Pago del Dergcho correspondiente previsto en la fraccion
Il del articulo 147 Cdédigo Financiero del Estado de México No.( )
y Municipios.




“202

nuestra ciudad
2025-2027
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ORMAT( ]
Solicitud de Certificacién de Clave y Valor Catastral

Fiechat:

| Expediente Numero:

El suscrito C.

notificaciones y documentp:

Fraccionamiento

por mi pro
s el inmueble marcado con el numero

pio derecho, sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase de

Calle

Colonia

Con fundamento en lo disp
171 Fraccion XVIII, 173, 17}
Certificacion de Clave y Va

g

5, 175 Bis y 177 del Codigo Financiero del Estado de México
or Catastral.

Localidad Municipio

esto por los articulos 46 fracciones |y VI, 47 fracciones VI y IX, 116 parrafo cuarto, 166 fraccion I,
y Municipios, atentamente le solicito, la emisién de la

~Del inmueble cuyo propi
es: :

tario o poseedor

_Con %ave Catastral:
Ubicado en: ;

| Namero Calle
t ; Fraccionamiento Colonia
Localidad Municipio

MANIFIESTO BAJO PROT

167, 168, 169 y 173 del Codi

[ESTA DE DECIR VERDAD,
auténticos, sabedor(a) de las

que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son veridicos y
penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de conformidad con los articulos
go Penal para el Estado de México.

Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario solicitante)

Nota: La autoridad se resef
LIV, Iy X, 177 y 178
celeridad, oficiosidad, eficad
México.

va en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones |, II,

del Codigo Financieto del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo Yos principios de legalidad, stncillez,
ia, publicidad, transparencia y buena fe, sefalados en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de

Requisitos de conformidad

24

TICAS GENERALES”, numerales ACGC004

y ACGC007 del Manual
Catastral del Estado de México. | |

con el apartado 1.3 “POLI

Personas Fisicas
Marcar con una (X) Personas juridicas
Requisitos Original Copia colectivas
simple )
Deberan presentar los mismos|

a) En caso de copropiedad, debera presentar el acuerdo o documentos que se solicitan

documento en el| que conste la autorizacion de la gestion del No. ( ) para '?5 personas fisicas

servicio por los cgpropietarios. ademas de acreditar Ia
b) Copia de la identificacion oficial vigente del propietario o representacion

poseedor o copropietarios del inmueble y de la persona del solicitante.

autorizada mediante carta poder o representacion legal, a

excepcion si en la solicitud es peticionada por notario publico, No.( )

bastara con la Identificacion oficial vigente del propietario o

poseedor del inmueble.
¢) Documento que| acredite el interés juridico o legitimo. Los

notarios publicos lestan exentos de presentar este requisito en

virtud de tener interés legitimo otorgado por la ley en el ejercicio No.( )

de sus funciones| asimismo, los inmuebles que son de interés

social deberan presentar el acta de entrega.
d) Recibo de pago dé impuesto predial del afio corriente. No.( )
e) Pago del Derechq correspondiente previsto en la fraccion Il del

articulo 166 Cofigo Financiero del Estado de México y No.( )

Municipios.




