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Despacho de Gestoria

CERTIFICACIONES DE NO ADEUDO PREDIAL, MEJORAS Y CLAVE Y VALOR CATASTRAL
v Llenar formato de tesoreria para solicitar las certificaciones firmado y sellado por la notaria.
v Antecedente registral con sello de Registro Publico.

v" Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de los certificados, (ii) autorizacion a los gestores para
solicitar y recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, (iv)
clave catastral, y (v) nombre del actual propietario.

v" Copia simple de la identificacion oficial del Notario Pdblico.

v Boleta predial actual de por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de captura es
indispensable que también incluyan el comprobante de pago).

Tiempo de entrega: 15 dias habiles.

CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE AGUA

V' Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacion, (ii) autorizacion a los gestores para solicitar
y recoger dicho certificado -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, y (iv) nombre
del actual propietario.

AN

Copia de la boleta o pago de agua actual.

AN

Copia simple de la boleta predial actual, en caso de proporcionar la linea de captura es indispensable que también
incluyan el comprobante de pago.

Copia simple de la identificacion oficial del Notario PUblico y del propietario.
Si requiere cambio de propietario, traslado de dominio y su respectivo pago.

Nombre y teléfono de la persona que atendera la visita fisica. (indispensable para poder agendar las visitas)

AR NN

Antecedente registral con sello de registro.

Tiempo de entrega: dependera de la fecha asignada para las inspecciones que se tienen que hacer.

TRASLADO DE DOMINIO

v" Llenar FORMATO ESPECIAL que venden en la Tesoreria Municipal para pago de impuesto de
traslado de dominio tiene un costo de $80.00 pesos.

Llenar formato universal de tesoreria en 5 tantos sellados y firmados por la notaria.
Copia certificada de la escritura para efectos fiscales.

Copia de los 4 certificados de no adeudo vigentes y sellados por la notaria.

AR NN

Copia de la boleta predial y agua sellados por la notaria.
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Carta poder otorgada a las personas que se encuentran en la Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)
facultandolos a realizar el pago del impuesto incluyendo una descripcion del inmueble objeto del impuesto.

Constancia de situacion fiscal del adquirente actualizada, expedida maximo con dos meses de antigliedad.

Término para su presentacion: 17 dias habiles contados a partir de la fecha de firma de la escritura.

Para el pago del impuesto el cheque certificado debe de venir a nombre de: Municipio de
Naucalpan de Juarez.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

v
v

AN

Copia simple del documento que acredite la propiedad inscrito en Registro Publico.

Copia simple de la identificacion del propietario actual y de los dos testigos que firmaran la carta
relacionada en el siguiente punto.

Carta poder emitida y firmada por el propietario y dos testigos, en el que autoriza a realizar el
tramite de Cedula Informativa de Zonificacién a los gestores (VER ANEXO “A"), dirigido a la
Direccién de Planeacion y Desarrollo Urbano.

Formato firmado por el cliente. (Se adjunta formato en la siguiente hoja)
Folder tamafio oficio.
Copia simple del Gltimo pago de agua y predial actuales.

Tiempo de entrega: 15 a 20 dias habiles.

TARIFAS APLICABLES 2025

Tramite Derechos
Certificado de no adeudo de predial $283.00
Certificado de mejoras $283.00
Certificado de clave y valor catastral $283.00
Certificado de no adeudo de agua $1,592.00
CLG . $1,529.00
ZONIFICACION $350.00
Formato de TD $80.00
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Ayuntamiento Constitucional de
Naucalpan de Juarez 2025-2027

TESORERIA MUNICIPAL

SUBTESORERIA DE INGRESOS
INGRESOS DIVERSOS

=1

C=)Y.
AQUiGOBIEIgEg_%gESPERANZA FOLIO SEGUIMIENTO
NS - 0042
DATOS DEL SOLICITANTE -
Recepcién / /20
L Entrega / /20 J

El suscrito C.

por mi propio derecho, sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos,

la calle de la colonia

Municipio o Delegacién

en relacién con el predio ubicado en la calle Municipio de Naucalpan, Edo. De Méx .,
del inmueble registrado a nombre de teléfono

correo electrénico con una superficie de terreno m=2y de
construccion mZ. Inmueble controlado con la Clave Catastral

Ante usted compadezco y expongo:

Por el presente escrito y con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 8 constitucional y 135 del Cdédigo de
Procedimientos administrativos del Estado de México, solicito el (los) siguiente (s) tramite (s):

CERTIFICACIONES Servicios Catastrales:
Predial (O Certificacién de clave y valor QO Altas en régimen de condominio
catastral

O Actualizacién por fusion
(O Certificacién de no adeudo del : i s
impuesto predial O Asignacién de clave catastral QO Actualizacién por subdivision

(O Certificacién de plano manzanero

. O Alta, baja y modificacién de
Ll 1
Mejoras: O Lotificacién construccion
O F:emﬂeac:on d‘.a no adeudo del O Relotificaciéon (O Cambios técnicos
impuesto predial
O Actualizacién-por demolicién (O Cambios administrativos
Catastro: () Actualizacién de clave O Reimpresion de recibos
(O Certificacion de Clave O Reasignacién de clave

y Valor Catastral

Debera presentar copia simple de la siguiente documentacioén:

(O Acreditacién de la posesién del O Recibo del impuesto predial corriente O Manifestacién (es) de traslacién de
inmueble (Presentar original para dominio sellada (s) por el area

cotejo) (O Carta poder e identificaciones

O Identificacion del propietario Ct 'Becibo del pagoide irasiado tie

O Acreditacién de la propiedad dominio
p ¥ . . . .. ] ) ) o
(Presentar original para cotejo) O Identificacién del apoderado O Alineamiento y nimero oficial
O Plano o levantamiento topografico O Recibo de pago de derechos
del lote correspondientes
O Croquis de localizaciéon O Plano de sembrado y/o arquitecténico
QO Licencia de construccién o (O Tabla de indivisos
regularizacion . - i
9 © (O Constitucidn del régimen de
O Licencia de terminaciéon de obra condominio
O Licencia de demolicién de O Plano y oficio de fusién o
construccion subdivision

Protesto lo necesario

Nombre y firma

DATOS DE USO EXCLUSIVO DE LA AUTORIDAD

Clave catastral original: 098 Clave catastral original: 098

Ubicé: Recibid:

Observaciones:

Superficies correctas del terreno m2, construccion m?2.
e .
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