Pepld

Despacho de Gestoria

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

Y'Llenar los dos formatos de tesoreria para solicitar las certificaciones, con un tanto de cada uno sellado y firmado por el
notario, se adjuntan lo mismos.

v'Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de los certificados, (ii) autorizacion a los gestores para solicitar y
recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, (iv) clave catastral, y (v)
nombre del actual propietario. Antecedente registral con sello de Registro PUblico.

v'Copia simple del antecedente registral con sello del RPP.

v'Boleta predial actual de por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de captura es
indispensable que también incluyan el comprobante de pago)

v'Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.

Tiempo de entrega: 17 dias habiles.

CERTIFICACIONES DE NO ADEUDO PREDIAL Y MEJORAS

v Copia simple del antecedente registral con sello de Registro Publico.

v Llenar formato de tesoreria para solicitar las certificaciones de predial y mejoras, con un tanto sellado y firmado por
el notario, se adjunta al presente.

V' Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacidn, (i) autorizacidn a los gestores para solicitar
y recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)

v Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.

v Boleta predial actual del por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de captura es
indispensable que también incluyan el comprobante de pago)

Tiempo de entrega: 10 dias habiles.

CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE AGUA

v Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacion, (ii) autorizacion a los gestores para solicitar
y recoger dicho certificado -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, y (iv) nombre
del actual propietario.

V' Copia simple del Ultimo pago de agua (también presentar el del area comUn en caso de departamentos).

V' Copia simple del pago de la conexidén de agua cuando se requiera. (algunas veces lo piden cuando es departamento)

V' Copia simple de la boleta predial actual, en caso de proporcionar la linea de captura es indispensable que también
incluyan el comprobante de pago.

v" Copia simple de la identificacion oficial del Notario Pdblico.
v" Copia simple de la identificacion del propietario actual.

v" Antecedente registral con sello de registro.

Calle Roma 129, Col. Jardines de Bellavista, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54050 Tel. 46325037
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Despacho de Gestoria

Tiempo de entrega: 7 dias habiles contados a partir de que se entregue al Organismo de agua el reporte de las
visitas fisicas (si es que se requirieron) que realizaron en el inmueble los inspectores si fue el caso.

TRASLADO DE DOMINIO

AN N NN

v

Llenar formato universal de tesoreria en 5 tantos sellados y firmados por la notaria.
Copia certificada de la escritura para efectos fiscales.

Copia de los 4 certificados de no adeudo vigentes y sellados por la notaria.

Copia de la boleta predial y agua sellados por la notaria.

Carta poder otorgada a las personas que se encuentran en la Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)
facultandolos a realizar el pago del impuesto incluyendo una descripcidon del inmueble objeto del impuesto.

Constancia de situacion fiscal del adquirente actualizada, expedida maximo con dos meses de antigiiedad.

Término para su presentacién: 17 dias habiles contados a partir de la fecha de firma de la escritura.

Para el pago del impuesto el cheque certificado debe de venir a nombre de:
Municipio de Huixquilucan.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

v
v

Copia simple del documento que acredite la propiedad inscrito en Registro Publico.

Copia simple de la identificacion del propietario actual y de los dos testigos que firmaran la carta relacionada
en el siguiente punto.

Carta poder emitida y firmada por el propietario y dos testigos, en el que autoriza a realizar el tramite de
Cedula Informativa de Zonificacion a los gestores (VER ANEXO “A"), dirigido a la Direccion de Planeacién y
Desarrollo Urbano.

Formato firmado por el cliente. (Se adjunta formato en la siguiente hoja)
Folder tamafio oficio.
Copia simple del ultimo pago de agua y predial actuales.

Tiempo de entrega: 15 a 20 dias habiles

TARIFAS APLICABLES 2025

Tramite Derechos
Certificado de no adeudo de predial $283.00
Certificado de mejoras $283.00
Certificado de clave y valor catastral $283.00
Certificado de no toma adeudo de agua $5,123.00
Certificado de no adeudo de agua. $329.00
CLG $1,529.00
Zonificacion $273.00

Calle Roma 129, Col. Jardines de Bellavista, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54050 Tel. 46325037



"2028. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

FORMATO 2 : R B 1
- o ] Sol:mtud de Certificacién de Clave y V&ior Catastral . : -~}
Fecha: _ I | Expediente Namero: } |
El suscrito C. por mi propio derecho, sefialando come domicilio para ot y recibir toda clase
de notificaciones y documentos el inmueble marcado con el numero: ____ Calle: -
Fraccionamiento: . . Colonia: Localidad:
Municipio: Correo electrénico: y/o Estrados: { )

Con fundamento &n- lo dispuesto por los articulos 46 fracciones | y V1, 47 fracciones Vi y IX, 118 parrafe cuaro, 188 fraccion I, 171 Fraccion
AVIll, 173, 175,175 Bis y 177 del Cadige Financiero del Estado de México y Municipios, atentamente | sclicito, laemision de ia Ceriificacion
de Clave y Valor Catastral.

Del inmuebie cuyo propiefario o poseedores: '

Con Clave Catastral:

~

. Numero ' Calle
Ubicado en:. . Fraccionamiento Colonia
Localidad Municipio

MANIFIESTO BAJO. PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi camo los documantos que 'se anexan son veridicos y
auténticos, sabedor(za) de las penas en que-incurren aguellos quienes falsifican documentos publmo: ©.privados, de conformtdad con los
" artfcutos 167, 168, 168 y 173 del Codige Penal para el Estado de México. ]

Nombre y Firma -
{En su caso, sello del Nofario sollcltante)

hota: La autoridad s& reser‘\)a eh'su sentido mas amplio para llevar a cabo las vefificacionas gstablecidas en ios articulos 48 fracciones |, i,
i, IV, Wiy XHIL 177 y 178 del Cédigo Financiero del-Estade de México y Municipios, lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez,
celeridad, oficiogidad, eficacia, publicidad, transparenma ¥ buena fe, sefialados en el Codigo de Procedimientos Adminisirativos de! Esiado
de México.

Requisitos de conformidad con el apartada 1.3 “POLITICAS GENERALES”, numeraies ACGC004 y ACGC007 del Manuai Catastral
e del Estado de México.

Personas Fisicas
' Marcar con una (X}

- Requisitos Copia
Original simple

a) En caso dé copropiedad, deberd presentar ¢l acuerdo o ' ‘ - Personas juridicas
documento en el gue conste fa autorizacién de la-gestion de! No.{ } COIGCt'VaS
servicio por los copropietarios. . .

b} Copia de la identificacion oficial vigente delpropietario o poseedor _ . Deberan presentar ]
o coprepietarios del inmueble v de la persona autorizada | los mismos
mediante carid poder o representacion legal, a excepcion si en documentos que se
la salicitud es peticionada por notario ptblice, No.{ ) solicitan para as
basiara con la Identificacion - oficial vigente del propietaric o personas fisicas _
poseedor del inmueble, ademds de acreditar

‘la representacion del

¢) Documento que acredite el interés juridico o legitimo. Los notarios A
solicitante.

publicos estan exentos de presentar este requisito en virtud de :
tener interés legitimo otorgado por la ley en el gjercicio Ho.{ }
de sus funcicnes, asimismo, los inmuebles que son de interés
social deberan presentar el acta de entrega.

d)} Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente, ‘ No.{ ) -

e} Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccién |l del N T
articuto 168 Cédige Financiero del Estade de México y No.{ )
Municipios.

"Calie Luis Pasteur s/n, San Juan Bautista - Quinic Cuanel, Huixquitican, Estado d& Méxice, 82780
Tel: 585 25 85 70 50 ext, 3253 v 3254 -




Tesoreria Municipal
Dirsccidn del Registro del Patrimonio Piblico |
y del Catastre

_"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

- Instructivo para lienar el Formato 2: “Solicitud de Certificacién'de Clave y Valor Catastral®

Objetwo Mantener el control de las scliciiudes realizadas por los contnbuyentes para obtenaria Certn‘" icacian de Clave y Valor Cat=stral

MNo. . - . Concepto _ . .
1. Focha: Escribir el dw’a mes y aho en que se‘reaiiza la so‘Iicitud
2. Expediente Numero: Escribir &l niémero consecutwo que la Autoridad Catestral Municipal le asigha para
C su control interno. ‘

3. El Suscrito C. Escribir el Nombre del Solicitante: nombre(s), Apellido paterno y Apellido Matemo.

4, Ndmero y Calle Escribir el ndmere y nombra de la calle dende podré ser notificado el solicitante

' siempre y cuando se encuenire denfrc de la jurisdiccién municipal donde se
encuentre ubicado el inmueble motivo de la solicitud,

5, Fraccionamiento Escribir el nombre del fracsionamiente donde podra ser notificado el solicitante,
siempre y cuando se encuenfre dentro de |a jurisdiccion municipal donce se
encuentre ubicado el Inmuebie motivo de la solicitud.

6. Colonia Escribir el nombre de fa Calonia donde podra ser notificado el soiicitante, siempre
y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se enclentre
ubicado el Inmuebie metjvo e la sclicitud.

7. Localidad Escribir el nombre de la Localidad donde podré ser notificado el solicitante, siempre
y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccidn municipal donde seenctentre

S ) ) ubicade e} Inmueble motivo ds la solicitud.

8 - Musicipio Escribir el nombre del Muricipio en &f cual se podra ser not ficado el sollcrante
siempre y cuando se encdentre dentro de la jurisdiccidn municipal donde se
ancuentre ubicado el Inmueble motiva de la solicitud.

9. Del inmueble cuyo Escribir el Nombre del Confribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito

propietario o peseedor es: en el Padrdn Catastral. '
10. Clave Catastral: Escribir el codige alfanumegrico Gnico e irrepetible compuesto de dieciséis
L L caracteres, con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.
11, Ndmero Escribir el nimero, donde se encuentra ubicado ef Inmueble inscrito en ei Pa:iron
) . o Catastral a nombre del Ccnirlbuyente propietario o poseedor,
2. - | Calle Escribir ! nombre de la Calle donde se encuentra ubicado el Inmueble |nscnio en

ei Padron Catastral a nombre del Gontribuyente propietario o poseedor.

13.

Fraccionamiento

Escribir el nombre del fraccicnamisnto donde se encuentra ubicado el Inmueble
inscrito en el Padron Catastral 2 nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

14,

Colonia.

Escribir el nombre de la Colonia donde se encuenira ubicado el Inmueble inscrito
en el Padrén Catastral a nombre def Contribuyente propietario o poseedaor.

15.

Localidad

Escribir el nombre de la Localidad donde se encuentra ubicado el inmueble
inscrito en el Padrén Catastal a nombre del Contribuyente propietario o poseeder.

16.

Municipio

Escribir el Municipio donde e encuentra ubicado el Inmueble inscrito en el Padron
Catastral a nombre cel ConTribuyente propietario o poseedor.

7.

Nombre y Firma:

Si el contribuyente realiza € tramite referir:-

Nombre completo que contanga nombre(s) apelhdo paterno y materno y su qrma
autografa,

Si el representante legal rezliza e tramite referir:

Nombre complete que cont-'hnga nombre(s) apelltdo paterno y materno y su firma
autégrafa.

En caso de Notasias:

Nombre completo det Notario que contenga nambre(s}, apellido paterno ¥
materno, su firma autografa y sello del notarlo solicitante.

18..

Criginal:

Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.

18,

Copia:

Marcar con una X los requisitos que serdn solicitados en cop|a y el ndme-o de
copias regueride.

Calle Luis Pastetr s/n, San Juan Bautista - Quinto Cuarial, Huixquilucan, Estada de México, 52780

Tel: 5525 8570 80 exi. 3253 y 3254
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&1 UIXQU“..UCA " TESORERIA MUNICIPAL C : ) " Tesoraria Municipal
. ' DIRECCION DEL REGISTRO.DEL' PATRIMONIO PUBLICQ Y DEL CATASTRO

AT B T i

_ | MANIFESTACION CATASTRAL : -

LEER LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES ANTES DE SU LLENADO : - ey : T - . i ‘
1.- Llenar a maquina o con letra de molde en original y copia. ' S . : ' , FOLIO
2. Anolar la clave calastral contenida an su recibo de impuesto predial.. ] _— ‘ i

3.- Para predios en condominio debera anotar la superficies del terrend'y dé la construccién, propias y comunes. '

"4.- Encaso de existir duda para su llenado, comunicarse al teléfono 25 95 7.

NOTA: LLENAR SOLO LOS ESPAGIOS EN BLANCO . e, _ ‘
LAS AREAS SOMBREADAS SON PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DEL REGISTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL GATASTRO. ' L

0 50 exis 3253 y 3254 & acudira Ia'Direccic‘»ﬁ dai Registro del Pla'lrlmp‘n‘i'o Péblico y Catastro.

l.- CLAVE CATASTRAL ACTUAL DEL INMUEBLE 0
O EN SU CAS0, DETERMINAR NUEVA CLAVE CATASTRAL

5] - T- T T T =TT 1-

Il y lll.- NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR Y DOMIGILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Apaliida paterno, apellide malerno, Tombre (s) o. razon sogial

Nombre de ia calle

No. Exferior No. Inlericr, ~ Celonia, fraccisnamiento 5 barno K ’ B Cocaldad -

CGdigo Postal — MuRicipio yio Entdad ‘ ‘ - —TelEkrc

IV. UBICACION DEL INMUEBLE

Nombre de Iz calle

Enlre la Calle } yla calle

No. Exierior No. Interior

.

Cclonia.‘f‘racclonlamirgl}tu o barrio : . - Codigo Postal . : Municigio y/o Entidad '

V.- SUPERFICIE Y: VALOR DEL TERRENO (Segin los valore

S Unitarios de suelo aprobados porla le

LR

islatura)

Superficie de lerrenc proplo { m?)

Frénie Fondg ’ A Tnscrla . Allurg— f -,:E(E_ﬂll? 4
Fuenle de obtencidn; m 1) Levantamienlo Topagrafico 2) Trabajo de Escrilorio

dinvestigacién de campo. | 5) Documenle

g, i

Vi.- SUPERFICIE Y VALOR DE LA CONSTRUCCION {$ arios de construccion aprobado's por la leﬁislatura) .
- e : o

X

Superficle de conslruceion propia (m2)

X X X X
Tipalogia Edad Grado de conservacion Niveles’
Fuente de oblencian: = 1} Levantamiento Topografico 2} Trabajo de Escrtorio

TR
B0

Vii.- EN CASO DElCONDOMINI.O, SUPERFICIES COMUNES DE TERRENQ Y CONSTRUCCION, ASi COMO EL INDIVISO;
{Segiin los valores unitarios de construccion aprobados por fa legislatura)
X B s oy o

x
Supericie de terreno comnn { m?)
X X
Frenle Fondo A. Inscrila
i
X i
Superficie de conslruccion coman (m2) ;
X X
Tipo Edad Grado de conservacién Nivales
Vill.- USO ¥ DESTINO ) Uso de suelo . Destino
iX.- REGIMEN JURIDICO DE LA PROPIEDAD O POSESION " Ejidal Comupal Privado Otros

AL CAT, DE AVALUO

4
i

X VALQR TOT

3
!
b

canslniceidn propia” -

ValBr e 14 €BNSTuEcin g -

‘ LOS VALORES UNITARIOS DE SUELQ Y CONSTRUCCION NO SON SUJETOS DE MODIFICACION, ESTOS FUERON APROBADOS POR LA LEGFSLATURA COMO
., VALORES CATASTRALES VIGENTES A PARTIR DE 2025, : ' ' . :

P

XI.- Propietario, poseedor o representante legal 1) : Xy XHI

Nombre,

Firma
* Manifiesto, bajo pralesta decir vardad, gue los dates asenladas sdn veridicos
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"MUNICIPIO DE HUIXQU!LUCAN

'jiUlXQUILUﬂAN Cobo e TESORERIA MUNICIPAL

DIRECCION DEL REGESTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL CATASTRO

Croquis de ubicacion

Nombre(s) de copropietario(s}

UNIDAD CONSTRUCTIVA 2

Superficte de construccidn propia (m2)

Nivales -
2} Trabajo da Escriloria

rada de conservacion
1} Levanlamiento Topagrafica

X X
Tipclegla Edad

Fuenle de obtencimw

#HY

UNIDAD CONSTRUCTIVA 3

Superficle de conslruccion propia {m2)

Niveles
2} Trabajo de Escritario

"Grado de Consarvatn |
1) Levanlamlento Topagrafico

Tipalogia Edad

Fusnls de obtancld)

i onaa;
By visita Fisica

4){nvesf:‘gacidn de camga

forls
&) Cocumenlo

Proceso interno

| Actualizacion Vo. Bo. Area Captura
Elaboro/Area Inspector i ) e Yo. Bo. Direccién Alfanumérico y
- o , Grafico técnica .
~a Fiscal
_ Nombre:
Fecha:
Firma: S .
Obhservaciones

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

lArticule 175.- [Los propietarios o poseadares de nmuetias independientemente del régimen juriico de propiedad ubicados en el lerritorio del Estado, incluyende las
Dependengias y Entidades Pablicas, estan obligados a inscribirles ante el catastre del Ayunlamiento, mediante manifestacion que presenten de acuerde al procedimiento en
los farmatos autorizados por el IGECEM, precisando las superficies del terreno y de 1a construccion, su ubicacion, y uso de suelo, si es a lilulo de propletario ¢ poseedar y|
demis datos solicitades, exhibiendo la documentacién requerida para estos efectos.
Articulo 175 B13.- Cuando se adqguiera, fusione, subdivida, lotifique, relotifique, fraccione, cambile de:uso de suelo un inmueble mediante aulorizacién que emita 2 autaridad
competante, © se modifique la superficie de tarreno o construccién, cualqulera que sea fa causa, es necesario aclualizar los datos téenicos, administralivos y el va or catasirall
del padrén municlpal, y en su caso asignar claves e inscribirios, para tal efecto, los propietarios o poseedores de esos inmuables deberén declarar ante el ayuntamiento las
modificaciones anles enunciadas mediante manifestacidn que presenten en los formatos autorizadoes:o a través de un avallio catastral que serd praclicado por ef IGECEM o
por especialista ‘'en valuacién inmoehiliaria debidamente registrado ante el mismo Instilute, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que se haya otorgadd Ig
autorizacion correspondiente.

i . .
IArticulo 176.- En {os casos en que el valor catastral haya sido modificado por la actuallzacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Canstruccinnes, pLblicadas en
e} periédico oficial, sera obligacién de los propistarios o poseedores de inmuebles, declarar su vator ante el Ayuntarierio dentro de los primeros noventa dias del ano
medianie manifestacion que presenten en los formatos aulerizados o a través de un avaluo catastral praclicado por el IGECEM o por especialista en valuacion inmobiliaria
con regisiro vigente emitida:por el propla tastituto.

Articulo 181.- B} ramife de inscripcion de inmueblés o actualizacién de reglstros ante el Ayuntamients, lo podra realizar:
I. £1 propiatario; poseedor o represanlanle !egal acredilado . .

Il. Los netarios poblicos.

(1. El Ayuntamiento, de OfECIO cuando un mmueble no esté inscrlto o} presenle rnocﬂf'cac;ones noe marifestadas.

jArtfouto 162.- Fraccidn { a ta v o oo
Articulo 11)3 La mscnpclfm de un lnmueble en el padrbn cataslral no genera pOr si’ mlsma. ningsin -derechu de propiedad o posesion en favor de la perscna a cuyd nombrel
aparezca tnscnlo o .

Artlculo 184. Cuando no se |nscnba un mrnhebte no se manlres1e su valor o ias maodificaciones dederren ¢ construccion, en los términos establecidos en este Capitulo, &l
layuntamients, sin perjuicio de la res.ponsab:hdad que fe' resuile, al propletano © poseedor. de! inmueble, conforme a el LIGECEM, este Tilulo, su reglamento, ef Manua]
ICatas(ral y demsas u’rspusrciones apfrcabfes de'la materla, & hard l!ega( la notificacidn correspondlerie para ¢ue deniro del término de quince dias corrua Ia omisidh o en sy
defeclo, con los elemenlos de que disponga, haga fa actmhzaclon mscrlpcmn en el paddn y la determinacion del valor catastral.




Tesoreria Municipal

iUIXQU'LUCAN Subdireccién de Traslado de Dominio y Enlace ;}j

Notarial

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexico”.,

FORMATO 1
Solicitud de las Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No adeudo de Aportaciones de Mejoras

Fecha: l Expediente Numero:

H. Ayuntamiento del Municipio de Huixquilucan, Estado de México, el que suscribe, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 46 fracciones |y IX, 116
parrafo cuarto y 147 fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios atentamente le solicita, la emision de la Certificacién de Pago
correspondiente a:

Marcar con una X

Impuesto Predial

No adeudo de Aportaciones de
Mejoras

Nombre del Contribuyente:

En su caso, nombre del representante legal:

En su caso, datos del Notario Publico (Nombre, No. De
Notaria, Residencia):

Calle:

Lote: Manzana:
Domicilio Legal o Fiscal: No. Exterior: No. Interior

Colonia: C.P.

Municipio:

Clave Catastral:

Correo electrénico
Teléfono: Fijo: —[ Movil:
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son veridicos y auténticos, sabedor(a) de las

penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de conformidad con los articulos 167, 168, 169 y 173 del Cédigo Penal para el
Estado de México.

Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario Solicitante)

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones, I, 11, Ill, IV, VI, y XIll, 177 y
178 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipio, lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad,
transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

REQUISITOS
Personas Fisicas
Marcar con una (X) Personas juridicas colectivas
Requisitos Original Copia
simple Deberdn presentar los mi.sr.nos
a) Identificacién oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida a la documentos que se SO"‘C{ta"
Tesoreria Municipal con identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de no No.( ) para ) las PEFSOnaS_ fisicas
ser el titular quien realice el tramite). ademds de acreditar la

representacion del solicitante.
b) Recibo de Pago del Impuesto Predial y/o de Aportaciones de Mejora actualizado al

momento de la solicitud del tramite. Cuando en el Municipio obre el histdrico de pagos No.( )
electrénicos no sera necesario presentar este requisito.

¢) Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida por el notario

publico, resolucién de autoridad judicial o administrativa. No.(. 1)

d) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccién Il del articulo 147 del Cadigo

Financierc del Estado de México y Municipios. Ne..( 1)

Calle Luis Pasteur, San Juan Bautista Huixquilucan de Degollado, Estado de
México C.P. 52760 Tel: 5552313314 ext.3215
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Notarial L)

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Instructivo para llenar el Formato 1: “Solicitud de las Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No adeudo de Aportaciones de Mejoras”.

Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por el Contribuyente para obtener la Certificacién de Pago de Impuesto Predial y la
Certificacion de Pago de No adeudo de Aportaciones de Mejoras en el Municipio.

No. Concepto Descripcion
1. Fecha: Anotar el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.
3 . Se refiere al nimero consecutivo que la Tesoreria Municipal o autoridad responsable le asigna para su
2. Expediente Numero: ;
control interno.
3. Municipio de: Se refiere al Municipio en el cual se realiza la solicitud.
4, Marcar con una X Plasmar una X en el espacio de la certificacion que desea obtener.
: Anotar el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito en el padron
5. Nombre del Contribuyente: 2
catastral, que contenga nombre(s), apellido paterno y materno.
Anotar el nombre completo del Representante legal que actué a nombre y representacion del
En su caso, nombre del ; : ; . : N
6. : P Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito en el padrén catastral, que contenga
Epressmante (egal: nombre(s), apellido paterno y materno.
En su caso, datos del Notario SreTi e )
i Anotar el nombre completo del Notario Pdblico que contenga nombre(s), apellido paterno y materno,
7. Publico (Nombre, No. De . i . . .
, ; » asi como el numero de Notaria y su residencia.
Notaria, Residencia):
3 Calle: Consignar de manera exacta la Calle establecida en la identificacién oficial del contribuyente o en su
’ ' Cédula de Identificacién Fiscal.
9 bk Consignar de manera exacta el lote establecido en la identificacién oficial del contribuyente o en su
’ ' Cédula de Identificacion Fiscal.
: . Consignar de manera exacta el Nimero Exterior establecido en la identificacidn oficial del contribuyente
10. No. Exterior: " i
o en su Cédula de Identificacidn Fiscal.
11 colsnias Consignar de manera exacta la Colonia establecida en la identificacion oficial del contribuyente o en su
' ‘ Cédula de Identificacion Fiscal.
. Consignar de manera exacta el Municipio establecido en la identificacién oficial del contribuyente o en
12. Municipio: . S
su Cédula de Identificacién Fiscal.
13 Manzana: Consignar de manera exacta la Manzana establecida en la identificacion oficial del contribuyente o en su
’ ) Cédula de Identificacion Fiscal.
; Consignar de manera exacta el nlimero Interior establecido en la identificacién oficial del contribuyente
14. No. Interior: . S g
o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
15 cp Consignar de manera exacta el Cédigo Postal establecido en la identificacion oficial del contribuyente o
’ o en su Cédula de |dentificacion Fiscal.
Anotar el nimero alfanumérico dnico e irrepetible compuesto de dieciséis caracteres, con el que se
16. Clave Catastral: . A ) .
identifica el inmueble del Contribuyente.
17: Correo electronico: Anotar el correo electrénico con que cuenta el contribuyente.
18. Fijo: Anotar el Teléfono Fijo con que cuente el contribuyente.
19. Mavil: Anotar el Ndmero Celular con que cuente el contribuyente.
Si el contribuyente realiza el trdmite referir:
Nombre completo que contenta nombre(s), apellido paterno y materno y su firma autografa.
Si el representante legar realiza el tramite referir:
20. Nombre y Firma: Nombre completo que contenta nombre(s), apellido paterno y materno y su firma autografa.
En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que contenta nombre(s), apellido paterno y materno, su firma autégrafa
y sello del notario solicitante.
21; Original: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.
22. Copia: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copia y el nimero de copias requerido.

Calle Luis Pasteur, San Juan Bautista Huixquilucan de Degollado, Estado de
México C.P. 52760 Tel: 5552313314 ext.3215
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"2025. Biceptenario de la vida municipal en el Estado de México”.

ATOS DEL PROPIETARIO

»mbre o Razdn Social:

ille: foNG . [ i :
| ‘ um Ext: NUm Int: . Manzana: i Lote: . Cddigo Postal:

dlonia:

. Poblacién o Ciudad:

unicipio: ... Estado: Teléfono: ‘ ;

lL‘?ilol::)nt/lkEJs\::[do de México para ofr y reciblr notificaciones. —! Correo. Fleciréniyo:

ATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN 5U CASO)

ombre:

alle:: N NUm Ext: ‘ Nam Int: ;Manzana: Lote: ' . Codigo Postal:

olonia: ‘ Poblacion o Ciudad: |

Tunicipio: “ ; Estado: w’;TeIéfono: E

orreo Electrénico: . .._EDocumento con el que Acredita su Personalidad:

JATOS DEL PREDIO

Zalle:? | i NGm Ext: - %Nl]m Int: Manzana: Lote: 1
"

:6digo Postal: { Colorjia: "Poblacién o Ciudad: &

“lave Catastral: o ; Superficie del Predio (m?): Superficie de construccion Existente (m?): ; §

Jombre o Paraje con que se conozca el predio: E

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE OBRA

Nombre: ) ol vCaIle:
Num Ext: Num Inte: Manzana: Lote: | Codigo Postal: B ‘ Colenia:
Poblacion o Ciudad: ’ Municipio:
Estado: | \
Cédula Profesional: NUmero de Registro de Perito: Firma del Perito
DE LA SOLICITUD
TIPO DE TRAMITE QUE SOLICITA: ANTECEDENTES DE LICENCIAS ANTERIORES:
Numero de Autorizacion: Superficie de construccién(m")’

Especificar (Obra Nueva, Ampliacién, Arérroga, etc,) Ver reverso de la solicitud: Tipo

Superficie Total de Construccién Prevista (m2): PROTESTO LO NECESARIO

|
i

Habitacional: | m? Numero de Viviendas: ! Nombre:

Comercio: ndustria: iom? )
- P, T
Servicios: ) ‘m? Ptro: om :
. |

Especificar: — i
| ] ]

Namero de Niveles: | !
FIRMA H

tendra como domicilio para oir y recibir notificaciones, los estrados de la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable;
° 52, Col. Pirules, Huixquilucan, Estado de México.

Q‘%el territorio municipal, con fundamento en el articulo 116 fraccion 11l en relacion al articulo 233 del Cédigo de Procedimientos
s

La documentacién deberd ser presentada en original para su cotejo y copia simple
Se recomienda en su caso anexar el proyecto en formato Autocad




El croquis de localizacién del pri

CROQUIS DE UBI

la calle donde se ubica, los nompre:

TIPO DE TRAMITES |

BwN e

o wn

8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.

CACI

dio 0 inmueble deber contener su ubicacién en la manzana, la distancia del predio a las dos es

ON

IR, S A W i

quinas mas préximas o a elementos fijos de referencia, el nombre de
s de las calles que delimitan la manzana, medidas del predio y superficie, en su caso el nombre del que se conozca.

PARA LICENCIAS, CONSTANCIAS O PERMISOS:

Licencia de constfuccion para anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales (dgdus-01)
Dictamen técnicq de anuncios (dgdus-02)

Cambio de uso dé s
Licencia de const
la construccién e
Licencia de const

uelo, densidad, intensidad y altura (dgdus-03)

uccién para obra hueva, ampliacién, modificacién o reparacién de la construccién existente que no afecte elementos estructurales e impliquen
tre 20 y 60 m?(dgdus-04)
uccién para obra nueva que no genere impacta significativo (dgdus-05)

Licencia de construccion para obra nueva de impacto significativo (dgdus-06)

Licencia municipa
(dgdus-07)
Licencia municipa

de construccién para ampliacion o modificacidn de obra existente que afecte elementos estructurales Que no genere impacto significativo

de contruccion para ampliacién o modificacién de obra existente que afecte elementos estructurales-de impacto significativo (dgdus-08)

Licencia municipal de construccién para demolicién parcial o total (dgdus-09)

Licencia de constriiccién para excavacion o relleno (dgdus-10)

Licencia de constrficcisn para bardas (dgdus-11)

Licencia municipal|de construccién para conexicén de agua potable y drenaje (dgdus-12)

Licencia municipal para construccidn e instalacién de estaciones repetidora y antenas para radiotelecomunicaciones (dgdus-13)
Constancia de terminacién de obra que no genere impacto significativo (dgdus-14)

Constancia de terminacién de obra que genero impacto significativo (dgdus-15)

Constancia de susgensién voluntaria de obra (dgdus-16)

Prérroga de licencia
Licencia de uso de
Licencia de uso de

municipal de construccién (dgdus-17)
uelo que no genere impacto significativo (dgdus-18)
uelo de impacto significativo (dgdus-19) '

Constancia de alindamiento y niimero oficial (dgdus20)
Cédula informativalde zonificacign (dgdus-21)
Permiso para realizpr obras de modificacion, ruptura o corte de pavimento o concreto en calles, guarniciones y banquetas para llevar a cabo obras o

instalaciones subte
Autorizacién para I

raneas (dgdus-22)
instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterrdneas o aéreas en Ia vig publica (dgdus-23.)

Expedicion de duplicados de documentos y planos existentes en archivo (dgdus-24)
Constitucién de regimén de condominio (dgdus-25)

PARA USO EXCLUSIVO

DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE:

Folio de ingreso:

Fecha de Ingreso:

Servidor Publico que Recibe: Sello:

Firma:




- VIRECCION GENERAL DE %
MUlXQU'LUCAN DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE )

"2025.\Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

: . FORMATO UNICC

DATOS DEL PROPIETARIO

Nombre o Razén Social: |

Calle: |t S R ¢ R B— | Num Ext: | Num Int: Manzana: ’ Lote: . Codigo Postal:

Colonia: | , Poblacién o Ciudad: .
Municipio:; - W — Estado: | Teléfono: :
Teléfono Movil:; . . Correo Electrénico: ‘

Domicilio en el Estado de México para oir y récibir notificaciones.

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN SU CASO)

Nombre::

Calle:: I o . - ). Num Ext: Num Int: Manzana: | Lote: Codigo Postal:

Colonia:% . ;:Poblacién o Ciudad: e B

Municipio:: ol - | Estado: | Teléfono:

Correo Electrénico: . Documento con el que Acredita su Personalidad: ) i
DATOS DEL PREDIO

Cal!e:i‘ - ! |- ) ) Nam Ext: éNt]m Int:. ?EManzana: o : Lote:: %
Cddigo Postal: I | ,Colonia:) Poblacién o Ciudad:

Clave Catastral: ; . f Superficie del Predio (m?): Superficie de construccién Existente (m?): ‘ ’

Nombre o Paraje con que se conozca el predio:

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE OBRA

Nombre: ) ~ Calle: ol )
NGmExt: |~ NGminte: | | Manzana: . Lote: | Cédigo Postal: Colonia:.

PoblacionoCiudad: . | . ) i Municipio: S

Estado:

Cédula Profesional: o 1 Numero de Registro de Perito: - Fnrma‘del Fefito i

DE LA SOLICITUD
TIPO DE TRAMITE QUE SOLICITA: ANTECEDENTES DE LICENCIAS ANTERIORES:

Especificar (Obra Nueva, Ampliacidn, Prorroga, etc,) ver reverso de la solicitud: Tipo Numero de Autorizacién: Superficie de construccion(m?)

Superficie Total de Construccion Pqevista (m’):é o PROTESTO LO NECESARIO
Habitacional: ) . m?% Nuamero de Viviendas: Nombre: N - o
Comercio: g . m?* Industria; ) m?

I I

Servicios: | . m?| Otro: -om?

Especificar:

Numero de Niveles: |
FIRMA |

d 10 sefalar ¢ [0'@@ntEs el territorio municipal, con fundamento en el articulo 116 fraccién 11, en relacién al articulo 233 del Cédigo de Procedimientos
h""‘q‘”‘“ ﬁ;g@»yﬂmx_ tendrd como domicilio para oir y recibir notificaciones, los estrados de la Direccidén General de Desarrollo Urbano Sustentable;

ubicados en la Av. Jesus del Monte N° 52, Col. Pirules, Huixquilucan, Estado de México.

La documentacion debera ser presentada en original para su cotejo y copia simple
Se recomienda en su caso anexar el proyecto en formato Autocad




CROQUIS DE UBICACION

El croquis de localizacién del predio q inmueble debera contener su ubicacion en la manzana, la distancia del predio a las dos esquinas mas préximas o a elementos fijos de referencia, el nombre de
la calle donde se ubica, los nombres de las calles que delimitan la manzana, medidas del predio y superficie, en su caso el nombre del que se conozca.

TIPO DE TRAMITES PARA LICENCIAS, CONSTANCIAS O PERMISOS:

Licencia de construcc|on para anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales (dgdus-01)

Dictamen técnico de @anuncios (dgdus-02)

Cambio de uso de sudlo, densidad, intensidad y altura (dgdus-03)

Licencia de construccidn para obra nueva, ampliacion, modificacién o reparacién de la construccién existente que no afecte elementos estructurales e impliquen

la construccién entre 20 y 60 m?(dgdus-04)

Licencia de construccién para obra nueva que no genere impacto significativo (dgdus-05)

Licencia de construccion para obra nueva de impacto significativo (dgdus-06)

7. Licencia municipal de|construccidn para ampliacion o modificacion de obra existente que afecte elementos estructurales que no genere impacto significativo
(dgdus-07)

8. Licencia municipal de|contruccién para ampliacién o modificacion de obra existente que afecte elementos estructurales de impacto significativo (dgdus-08)

9.  Licencia municipal de|construccion para demolicién parcial o total (dgdus-09)

10. Licencia de construccién para excavacion o relleno (dgdus-10)

11. Licencia de construccidn para bardas (dgdus-11)

12.  Licencia municipal deconstruccion para conexicén de agua potable y drenaje (dgdus-12)

13.  Licencia municipal pafa construccion e instalacién de estaciones repetidora y antenas para radiotelecomunicaciones (dgdus-13)

14. Constancia de termingcion de obra que no genere impacto significativo (dgdus-14)

15. Constancia de termingcién de obra que genero impacto significativo (dgdus-15)

16. Constancia de suspension voluntaria de obra (dgdus-16)

17. Prorroga de licencia municipal de construccién (dgdus-17)

18. Licencia de uso de suglo que no genere impacto significativo (dgdus-18)

19. Licencia de uso de suglo de impacto significativo (dgdus-19)

20. Constancia de alineanjiento y numero oficial (dgdus20)

21. Cédula informativa de zonificacién (dgdus-21)

22. Permiso para realizar pbras de modificacion, ruptura o corte de pavimento o concreto en calles, guarniciones y banquetas para llevar a cabo obras o
instalaciones subterrdneas (dgdus-22)

23. Autorizacion para la irjstalacién, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterraneas o aéreas en la vid publica (dgdus-23)

24, Expedicién de duplicaflos de documentos y planos existentes en archivo (dgdus-24)

25. Constitucién de regimgn de condominio (dgdus-25)

ol ol ot o

o w

PAFA ?SO EXCLUSI\{O DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE:

Jljo die ingreso: 2 Servidor Publico que Recibe: Sello:

~ Fe}:ha éie Ingi’eso:  Firma:




