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CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

v'Llenar formato de tesoreria para solicitar las certificaciones.

v'Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de los certificados, (i) autorizacion a los gestores para solicitar
y recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble, (iv) clave
catastral, y (v) nombre del actual propietario. Antecedente registral con sello de Registro Publico.

v'Copia simple del antecedente registral con sello del RPP con sello del notario.

v'Boleta predial actual de por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de captura es
indispensable que también incluyan el comprobante de pago)

v'Copia simple de la identificacidn oficial del Notario Publico.

Tiempo de entrega: 12 dias habiles.

CERTIFICACIONES DE NO ADEUDO PREDIAL Y MEJORAS

v Antecedente registral con sello de Registro Publico.

V' Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacién, (ii) autorizacion a los gestores para
solicitar y recoger los certificados -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)

v" Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.

v Boleta predial actual del por lo menos el bimestre que va corriendo (en caso de proporcionar la linea de
captura es indispensable que también incluyan el comprobante de pago)

Tiempo de entrega: 12 dias habiles.

CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE AGUA
V" Llenar formato de solicitud del certificado, sellado y firmado por el notario. (El formato se adjunta).

v' Escrito libre de la notaria que incluya: (i) la solicitud de la certificacion, (ii) autorizacién a los gestores para
solicitar y recoger dicho certificado -Lista de Personas Autorizadas (VER ANEXO A)-; (iii) datos del inmueble,
y (iv) nombre del actual propietario.

V' Copia simple del Gltimo pago de agua
V" Copia simple del pago de la conexién de agua cuando se requiera. (Lo piden cuando es departamento)

V" Copia simple de la boleta predial actual, en caso de proporcionar la linea de captura es indispensable que
también incluyan el comprobante de pago.

v" Copia simple de la identificacion oficial del Notario Publico.
V' Copia simple de la identificacion del propietario actual.

V" Antecedente registral con sello de registro.

Planta Novillo #13, Col. Electra, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54060 Tel. 5590226157
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Tiempo de entrega: 5 dias habiles contados a partir de que se entregue al Organismo de agua el reporte
de las visitas fisicas que realizaron en el inmueble los inspectores si fue el caso.

TRASLADO DE DOMINIO

Llenar formato universal de tesoreria en 5 tantos firmado y sellado por la notaria.
Copia certificada de la escritura para efectos fiscales.
Copia de los 4 certificados de no adeudo vigentes y sellados por la notaria.

Copia de la boleta predial y agua sellados por la notaria.

AN NN

Carta poder otorgada a las personas que se encuentran en la Lista de Personas Autorizadas (VER
ANEXO A) facultandolos a realizar el pago del impuesto incluyendo una descripcion del inmueble
objeto del impuesto.

Término para su presentacion: 17 dias habiles contados a partir de la fecha de firma de la escritura.
Para el pago del impuesto el cheque certificado debe de venir a nombre de:
Municipio de Huixquilucan.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

v" Copia simple del documento que acredite la propiedad inscrito en Registro Publico.

v" Copia simple de la identificacion del propietario actual y de los dos testigos que firmaran la carta
relacionada en el siguiente punto.

v' Carta poder emitida y firmada por el propietario y dos testigos, en el que autoriza a realizar el tramite
de Cedula Informativa de Zonificacion a los gestores (VER ANEXO “A"), dirigido a la Direccion de
Planeacion y Desarrollo Urbano.

v" Formato firmado por el cliente. (Se adjunta formato en la siguiente hoja)
Folder tamafio oficio.
Copia simple del ultimo pago de agua y predial actuales.

Tiempo de entrega: 15 a 20 dias habiles

TARIFAS APLICABLES 2024

Tramite Derechos
e  Certificado de no adeudo de predial $271.00
e  Certificado de mejoras $271.00
e Certificado de clave y valor catastral $271.00
e Certificado de no adeudo de agua $500.00
e  Certificado de no toma
e CLG $1,443.00
e  Zonificacion $350.00

Planta Novillo #13, Col. Electra, Tlalnepantla Estado de México C.P. 54060 Tel. 5590226157
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“Solicitud de Certificacion de Clave y Valor Catastral
I

Fecha: | Expediente Namero: ]

El suscrito C. por mi propio derecho, sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase
de notificaciones y ddcumentos el inmuebie marcado con el ndmero. Calle:

Fraccionamiento: Colonia: Localidad:

Municipio: Correo elecirdnico; y/o Estrados: ()

Con fundamento en o

Hispuesto por los articulos 46 fracciones |y VI, 47 fracciones Vi y IX, 116 parrafo cuarto, 166 fraccion I, 171 Fraccion

de Clave y Valor Catasfral.

XV, 173, 175, 175 B;Ty 177 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, atentamente le solicito, laemision de la Certificacion

Det inmueble cuye propietario o poseedores:

Con Clave Catastral:

Ubicado en:

Localidad Municipio

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, qus los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son veridicos y

auténticos, sabedor(a)
articulos 167, 168, 169

de las penas en que incurren aque'los quienes falsifican documentos pdblicos o privados, de conformidad con los
y 173 del Cédigo Penal para el Estado de México.

Nombre y Firma
{En su casa, sello del Notario solicitante)

L v, iy XL 177 y

78 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez,

Nota: La autoridad se fserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones |, il

celeridad, oficiosidad,

e pTrwe s .

ficacia, publicidad, transparencia y cuena fe, sefialados en el Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado

Requisitos de confor

midad con el apartade 1.3 “POLITICAS GENERALES”, numerales ACGC004 y ACGCO007 del Manual Catastral

del Estado cie México.
Personas Fisicas
Marcar con una (X)
Requisitos T Gopla
simple

a) En caso de cqpropiedad, debers presentar el acuerdo o Personas juridicas
documento &n el que conste la autorizacién de la gestion del No.( ) colectivas
servicio por Ips copropietarios.

b) Copia de la ideftificacion oficial vigente del propietario o poseedor Deblerén presentar
o copropietdrios del inmusble y de la persona autorizada docu(rj:e?tlcsa?::e .
gt ainhabin s s e 1 A TR saiicitan para las
bastara con| la Identificacién oficial vigente del propietario o personas iisicas
poseedor de| inmueble. ?demésde tgcfgdﬁafl

¢) Documento qug acredite el interés juridico o legitimo. Los notarios a reprefg? n(tu nee
plblicos estdn exentos de presentar este requisito en virtud de BolorAme:
tener interés|legitimo otorgado por la ley en el gjercicio No.( )
de sus funcibnes, asimismo, los inmuebles que son de interés
social debergn presentar el acta de enirega. -

d) Recibo de pao de impuesto predial dei afo corneriie. nNo.{ )

e) Pago del De correspondiente previsto en la fraccion I del
articulo 166| Codigo Financiero del Estado de México y No.({ )
Municipios.

Calle LLis Pasteur sin, San Juan Bautista -Quinto Cuariel, Huixguilucan, tstado de Mexico, b47ou

Tel: 55 52 91 33 14 ext 3253 y 3254
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Direccién del Registro del Patrimonio Pablico y del
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Afio del Septuagésimo Aniversaric del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en

Instructivo para lienar el Formato £ "Sqlicstud de Certificacién de Clave y Valor Catastral”

Objetivo: Mantengr el control de fas solicitudes realizadas por los contribuyentes para obtener la Certificacién de Clave y Valor Catastral.

No.

Concepto

Fecha:
Expediente Numero:

Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.

Escribir el nimero consecutivo que la Autoridad Catastral Mumc«pa! le asigna para
su control interno.

El Suscrito C.

Escribir el Nombre del Solicitante: nombre(s), Apellido paterno y Apellido Materno.

Nimero y Calle

Escribir el nimero y nombre de la calle donde podra ser notificado el solicitante
siempre y cuandc se encuentre dentro de la jurisdiccién municipal donde se
encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

Trmmanimm o madmmbe
habtesotsohpiatgaiiagiea
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siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se
encuenire ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

Colonia

Escribir el nombre de la Colonia donde podré ser notificado el solicitante, siempre
y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccién municipal donde se encuentre
ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

Localidad

Escribir el nombre de la Localidad donde podré ser notifi cado el solicitante, siempre
1 vEanTaw DS rm.\;cnux; \pmmu \.ﬂ: na juu:u:u\..mu nl\.m upa: uul ch seefiueiie i
ubicado el Inmueble motivo de la solicitud. !

Municipio

| siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccién municipal donde se i

Escribir el nombre dal Municipio en el cual se podra ser notificado el solicitante,

encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

10.

Del inmueble cuyo

Ciave Catastral:

propietario o poseedor es:

Escribir =i Nombre del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito
en el Padrén Catasiral. ECRN

Escribir e codigo alfanumérico unico e irrepetible compuesto de dieciséls
caracteres, con &l que se identifica el inmueble del Contribuyente.

11.

Nimero

Escribir ¢l numere donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en el Padrén
Catastral a pombre del Contribuyente propietario o poseedor.

12.

Calle

Escribir ¢l nombre de la Calle donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en
el Padrén Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

Tem mmimon mmnlmed~
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inscrito en el Padrén Catastral a nombre dei Contribuyente propietario o poseedor.

14.

Cclenia

Escribir 2l nombre de la Colonia donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito
en el Padrdn Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

18.

Localidad

Escribir el nombre da la Localidad donde se encuentra ubicado el Inmueble
inscrito en el Padrén Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

16.

Municipio

Escribir ef Municipic donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en el Padrén
LaEsua a NOMoe gl LONTcuyente propietario 6 poseeaor.

17.

Nombre y Firma:

Si el contribuyente realiza el tramite referir:

Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autégrafa.

Si el representante legal realiza el tramite referir;

Nombre completo que contenga nombre(s), apeliido paterne y maternio y su firma
mm‘mrafrz

En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que oontenga nombre(s), apellido patermno y
materno, su firma autdgrafa y sello del notario salicitante.

18.

Original:

Marcar con una X Ics requisitos que seran solicitados en original.

18.

Copia:

copias requerido.

Marcar con una X los requisitos que serdn solicitados en copia y el ndmero de

le Luis Pasteur s/n, San Juan Bautista --Quinto Cuartel, Huixquilucan, Estado de México, 52760
Tel: 55 52 61 33 14 ext 3253 y 3254
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L MANIFES TACION CATASTRAL 1

LEER LAS SIGUIENTES INSTRY/CCIONES ANTES DE SU LLENADO FOLIO

1. Llenar a maquina o conlletra de molde en original y copia.

2.- Anotar la clave catastral contenida en su recibo de impuesto predial.

3.- Para predios en condonfinio debera anotar Ia superficies del terreno y de la construccion, propias y comunes.
4. En caso de existir duda pgra su llenado, comunicarse al teléfono 52 91 33 14 exts 3253 y 3254 6 acudir a Ia Direccion del Registro del Patrimonio Publico y Catastro.

NOTA: PACIOS EN BLANCO.
LAS AREAS SOMBREADAS PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DEL REGISTRO DEL PATRIMONIO PUBLICO Y DEL CATASTRO.
l.- CLAVE CATASTR% ACTUAL DEL INMUEBLE
PR
O EN SU CASO, DETERMINAR NUEVA CLAVE CATASTRAL 0:(94(51 i+

Iy Iil.- NOMBRE DEL|PROPIETARIO O POSEEDORY DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Rrolids paterno, a56Mdo Matao, Hombre (8) o Tazon social

S0o T G
" Wo.Exterior [ We.Wteror T Tolonia, aconamienta 6 barmo Tocaldad
Tddigo Postal TP y/o Erigag Teltono
IV. UBICACION DEL INMUEBLE
Nombre de la calle
Entre la Calle v la calle
Colonia, fraccionamiento o barrio Cédigo Postal Municipio yio Entidad

No. Exterior No. Interior

V.- SUPERFICIE Y VALOR DEL TERRENO (Segun los valores unitarios de suelo aprbados por la legislatura)

=

Superficie de terreno propio { fn°)

Teme— T TYondo [T <~ Ao T AMm i
Fuente de obtencion: 1) Levantamiento Topografico 2) Trabajo de

Vi.- SUPERFICIE YVAL&)R DE LA CONSTRUCCION (Segun los valores unitarios de construccion apyb os

Superficie de construccion propip (m2) -
X X X
~Tipologa Edad | _ Trado de conservacion Niveles

Fuente de oblencion: =: 1) Levantamientio Topografico 2) Trabajo de Escritotio

Vil.- EN CASO DE CONIJOMINIO, SUPERFICIES COMUNES DE TERRENO Y CONSTRUCCION, ASI COMO EL INDIVISO;
{Segun los valore$ unitarios de construccién aprobados por la legislatura)

X
Superficie de terreno coman {m’)
X X
Frente Fondo A. Inscrita
X
Superficie de construccion comuy (m2)
X X
Tipo Edad Grado de conservacion
Viil.- USO Y DESTIND Uso de suelo Destino
1X.- REGIMEN JURIDICD DE LA PROPIEDAD O POSESION Ejidal Comunal Privado Otros

X. VALOR TOTAL CATASTRAL O DE AVALUO

LOS VALORES UNITARIOP DE SUELO Y CONSTRUCCION NO SON SUJETOS DE MODIFICACION, ESTOS FUERON APROBADOS POR LA LEGISLATURA COMO

VALORES CATASTRALEY VIGENTES A PARTIR DE 2023.

— A T SA 3 RS SR | S 4
XI.- Propietario, pposeedor o representante legal Xii y Xlii.- Para uso cluslo Direccn

Nombre

Fima
umm,mwmwymu.mmm aseniados son veridicos
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B

Croquis de ubicagén Norte

Nombre(s) de copropietario(s)

UNIDAD CONSTRUCTIVA 3

Superficie de construccion propia (nf2)

b X
Fuente de obtenci ]| o iento Topografico 2) Trabajo de Esciitorio  3) Visila

UNIDAD CONSTRUCTIVA 3

‘Superficie de construccién propia (n]2)

X b ‘ X
Tipalogia ~—Edad | ~Trado de conservacion

T Nweles
Fuente de @ 1) Levantamiento Topografico 2) Trabajo de Escritorio

s

jProceso interno
* Actualizacién Vo. Bo. Area . Captura
Elaboro/Area Iﬁspector Grafico nica Vo. Bo. Direccién Atfanmfmérico y
Eiscal
: Nombre:
Fecha:
Firma:
Observaciones

| cODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

IArticulo 175.- Los propietariok o poseedores de inmuebles independientemente del régimen juridico de propiedad ubicados en el territorio del Estado, incluyendo las|
Dependencias y Entidades Pulplicas, estan obligados a inscribirios ante el tro del Ayuntamiento, mediante manife ion que presenten de acuerdo al procedimiento en|
los formatos autorizados por ef IGECEM, precisando las superficies del terreno y de a corstruccion, su ubicacién, y uso de suelo, si es a titulo de propietario o poseedor y
és datos solicitados, exhiblendo la documentacion requetida para estos efectos.
rticulo 175 BIS.- Cuando se pdquiera, fusione, subdivida, lotifique, relotifique, fraccione, cambie de uso de suelo un inmueble mediante autorizacién que emita la autoridad|
petente, o se modifique la puperficie de terrenc o construccién, cualquiers que sea la causa, es necesario actualizar los datos técnicos, administrativos y el valor catastral

| padron municipal, y en su gaso asignar claves e inscribirios, para tal efecto, los propietarios o poseedores de esos inmuebles deberan declarar ante el ayuntamiento las
diant ify ten en los formalos autorizadas o a través de un avalio catastral que sera practicado por el IGECEM o

odificaciones antes enunciadas te i6n que pr
especialista en valuacion finmobiliaria debidamente registrado ante el mismo Instituto, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que se haya otorgado la
torizacién correspondiente.

la actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones, publicadas en)
bles, declarar su valor ante el Ayuntamiento dentro de los primeros noventa dias del afio
alGo catastral practicado por el IGECEM o por especialista en valuacion inmobiliarial

Articulo 176.- En los casos ef] que el valor catastral haya sido modificade por
ol periddico oficial, sera obliggcién de los propietarios o poseedores. de inmué
imediante manifestacién que pfesenten en los formatos aulorizados 0 a través de un av
kcon registro vigente emitido pof el propio Instituto.

rticulo 181.- E| tramite de ingeripeién de inmuebles o actuatizacion de registros ante el Ayuntamiento, o podra realizar:
. E| propietario, poseedor o representante legal acreditado.

. Los notarios pablicos.
. El Ayuntamiento, de oficio, fuando un inmueble no esté inscrito o presente modificaciones no manifestadas.

IArticulo 182.- Fraccién | a la HIL

JArticulo 183.. La inscripcion
?parech inscrito.

i\rﬂculo 184.- Cuando no se ipscriba un inmuel

un inmueble en el padion catastral, no genera por si misma, ningun derecho de propiedad o posesion en favor de la persona a cuyo nombre

ble, no se manifieste su valor o las modificaciones de terreno o construccion, en 10s términos establecidos en este Capitulo, el
yuntamiento, sin perjuicio dq la msponsabﬂida& que le resulte al propieteric o poseedor del inmueble, conforme a el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, el Manual
atastral y demds disposiciongs aplicables de la materia, le hara llegar la notificacién correspondiente, para que dentro del término de quince dias corrija [a omision o en sy

fecto, con los elementos de [yue disponga, haga la actualizacién, inscripcidn en el padron y la determinacion del valor catastral,
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Publicoly del Catastro, de conformidad a las facuitades, atribuciones y obligaciones otorgadas a esta
autoriddd catastral para llevar a cabo el desempefio de mis funciones con fundamento en los
articulos 167, 169 fraccién IV, 171, 175 Bis, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México
y Munidipios; 19, 21, 30, 34 fraccién Il y V, 36, 37, 38 y 39 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cédiao [Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “Del Catastro”; 94 fraccion IV y
101 dell Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Huixquiiucan y Politicas
Generatas ACGCO010 y ACGCO11 del Manual Catastral del Estado de México y demas relativos
aplicables, me permito informarle lo siguiente:

En atenkién a su solicitud de tramites y servicios catastrales ingresada a esta Direccion del Registro
Gei Paulmonio Puoics y e TeaEee, 56 Sevisrs §ut lo miema se ancuantes eninta 2 previa revision
a efectd de llevar a cabo los estudios técnicos catastrales necesarios con el fin de constatar la
d de los datos declarados en la manifestacién proporcionada por Usted, asi como de las

ias que integran su solicitud, en cotejo con los registros del Sistema que contiene la base

Asimisno, con base en lo anterior y en cumplimiento a io establecido en ei Acuerac por el gue st
los requisitos, procedimientos y plazos para obtener las Certificaciones de Pago dei
Impuesio Predial, de Clave y Valor Catastral, de Derechos de Agua o Constancia de No Servicio y
de No Aldeudo de Aportaciones de Mejoras, publicado a través de la Gaceta del Gobierno del Estado

con nimero de registro DGC 001 1021, de fecha 15 de agosto del afio 2022, se informa

que te fio Taisin TGTYETHeTS SHgUns, o plaze pana afargar al Cartificado solicitado a esta autoridad

sera dd cinco dias habiles, o segun sea el caso de acuerdo al resultado del estudi
imposibilidad
corresppndiente, a efecto de no incurrir con lo establecido O PRIMERO del
cuerdo.

mismo

Sin mas por el momento, le envio un cordiai saiud

RaE| REGISTR

BLICO Y DEL CAT:

Se firma de conformidad el presente informe a los dias del mes del 2023.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

I Ll LIV o Luis Pasteur S/N, San Juan Bautista, Huixquilucan, Estado de
M&vien €D GITAN Tel: 5552 9133 14 ext. 3251y 3252
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“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Transferencfa de datos personales S ) i

Se hace de qu conocimiento que la Secretaria Técnica Municipal, la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable
y la Tesorerig Municipal, no realiza transferencias de los datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para )
atender reqyerimientos de informaciéon de una autorldad competente que se encuentren debldamente fundados y F
~ motivados. )
éDénde se pliede ejercer los derechos de Acceso, Rectnfncacuon Cancelacnon y Oposicidn de datos personales
.(derechos ARCO)? )

El titular podfa ejercer sus derechos de Acceso, Cancelacién, Rectificacion y Oposicién “ARCO” directamente ante la
Unidad de Transparencia de este H. Ayuntamiento, ubicada en Plaza Andador Interlomas, Avenida Jests del Monte
nimero 271, Colonia Jests del Monte, Cédigo postal 52763, Huixquilucan Estado de México, o bien a través del Sisterna ~
de Acceso, Rectyflcaaon Cancelauon y Oposicion del-Estado de México (SACOEM) mediante el portal de internet
https://sarcog¢m.org: mx/sarcoem/ciudadano/login.page, o bien, en las instalaciones del Instituto de Transparenua v }
Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios, ubicadas en Pino Sudrez S/N, actualmente carretera h
Toluca-Ixtapah No. 111, Colonia La Mlchoacana Metepec, Estado de México C.P. 52116. 3

La procedencip de estos,derechos, en su caso, se hard efectiva una vez que el titular o su representante legal acrediten
su identidad g representacién, respectivamente.

En ninglin casp el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos y libertades de otros. El ejercicio
de cualquiera e los derechos ARCO, forma parte de las garantfas primarias del derecho a la proteccién de datos
personales. 3 : ) e |

© " TSidesea conoder el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia. *
Cambios en elfaviso de privacidad -

En caso de qug exista un cambio de gste aviso de pnvacndad lo haremos de su conocimiento de a traves del Portal de
Internet de esfe H. Ayuntamiento.

Acepto los tdrminos y condiciones.

Nombre

Firma

Calle Luis Pasteur, [Colonia San Juan Bautista
Huixquilucan de Dggollado,
Estado de México, $2760

huixquilucan.gobmx
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«2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Aviso de Prjvacidad para la emisién del Certificado de NO adeudo del impuesto, aportaciones de mejora, clave y valorn

catastral

El H. Ayuntgmienito Constitucional de Huixquilucan, con domicilio en Nicolés Bravo, sin nimero Huixquilucan de )

Degollado,

Estado de México. C.P. 52760, es el responsable de los datos personales que nos proporcione el titular de los

mismos, los| cuales serén protegidos y tratados conforme a lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesién dd Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién dd Sujetos Obligados, y demds normatividad que resulte aplicable.

¢Qué datos

Los datos p

personales se recaban y para qué finalidad?

brsonales proporcionados serdn tratados por la Secretaria Técnica Municipal, la Direccidon General de

Desarrollo Urbano Sustentable y la Tesorerfa Municipal, con la finalidad de validar y certificar el pago al corriente de los

inmuebles i
las caracter

hscritos al catastro municipal por concepto de impuesto predial y aportacién de mejoras, asi como informar
sticas del inmueble (superficie, construccidn, clave y valor catastral)

Para lo antdrior, se recabaran los siguientes datos personales:

Datos de identificéciéri: Nombre completo del propietério o poseedor,: los datos contenidos en el documento que

acredite la

Contribuye

Datos de Cq
correo(s) el

Adicionalm

Fundamen|

La Secretar
“datos persq
Politica de
México, 24
Municipal,
fraccion IV

Calle Luis Pastg
Huixguilucan d
Estado de Méxi

bropiedad y el pago del impuesto predial, contrato traslativo de dominio y demds datos contenidos en la

Credencial fle Elector y/o Pasaporte, asf como Clave Unica de Registro de Poblacion y Registro Federal de

ntes.

bntacto: Domicilio (calle, nimero exterior, nimero interior, colonia, cédigo postal, nimeros telefonicos, y

ectronico(s).

bnte, se informa que no se recabaran datos considerados sensibles.

to legal para el tratamiento de los datos personales

a Técnica Municipal, la Direccién General de Desarroiio Urbano Sustentable y la Tesorerfa Municipal, trata los
nales antes sefialados con fundamento en los articulo 3 fraccion IV y 115 fraccion de IV de Constitucion

os Estados Unidos Mexicanos, 27 fraccién Il de la Constitucién Politica de los Estado Libre y Soberano de
fraccién Iy IX de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México, 4 de la Ley de Ingresos
17, fraccion |, V, VIy XVl 116y 147 fraccién 11l del Cédigo Financiero del Estado de Méxicoy Municipios, 17

del Bando Municipal de Huixquilucan.

ur, Colonia San Juan Bautista
> Degollado,
co, 52760

b

&

- K
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D24. Afo del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

- FORMATO 1 .
Solicitud de las Certificaciones de Pago de Im puesto Predial y de No adeudo de Aportacrones de MeJOras

Fecha: Expediente Numero:

H. Ayuntamiento del Mupicipio de Huixquilucan, Estado de México, el que suscribe, con fundamento en lo dispuesto por Ios articulos.

46 fracciones |y IX, 116|pdrrafo cuarto y 147 fraccién IIl del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios atentamente le

solicita, la emisién de la Certificacién de Pago correspondiente a:

Marcar con una X

Impuesto Predial
No adeudo de Aportaciones
de Mejoras

Nombre del Contribuyerte:

i

En su caso, nombre del r%presentante legal:

En su caso, datos del Notario Pubhco (Nombre,
No. De Notaria, Residendia):

Calle:
v Lote: Manzana:
Domicilio Legal o Fiscal: | No. Exterior: No. Interior
| Colonia: C.P.
Municipio:
Claﬁe Catastral:
Correo electrénico '
____',_.._________*_..__
Teléfono: Fijo: ] | Mévil: l

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son veridicos y
auténticos, sabedor(a) dellas penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de conformldad con
los articulos 167, 168, 169y 173 del Cédigo Penal para el Estado de México.

Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario Solicitante)
Nota: La autoridad se resgrva en su sentido mds amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones,
L, 11, 11, 1V, VI, 'y XIIl, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipio, lo anterior, bajo los principios de legalidad,
sencillez, celeridad, oficipsidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estadg de México.
‘ [‘ ~ REQUISITOS ... =

Personas Fisicas

Marcar con una {X) Personas juridicas
Original | Copia simple colectivas

l . Requisitos

a)  Identificacién oficial del Cpntribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida a la Tesoreria
Municipal con identificacipnes del apoderado y dos testigos (en caso de no ser el titular quien No.( ) Deberdn presentar los
realice el tramite).

b) ' Recibo de Pago del Impuepto Predial y/o de Aportaciones de Mejora actualizado al momento
de la solicitud del trdmite]Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos electrénicos no No.( )
serd necesario presentar ¢ste requisito.

c) Documento que acreditel la propiedad como: escritura publica expedida por el notario
publico, resolucién de autpridad judicial o administrativa.

d) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccién Il del articulo 147 del Caodigo
Financiero del Estado de P&éxico y Municipios.

mismos documentos que se
solicitan para las personas
fisicas ademds de acreditar
la  representacién  del
solicitante.

No.{ )

No.( )

_ huixquilucan.gob.mx Vo A g
Calle Luis Pasteur, San Juan [Bautista Huixquilucan de Degollado, Estado de México C.P. 52760 Tel: 5552313314 ext.3215
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“2004. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

“Instructivo para llenar el
de Mejoras”.

Formato 1: “Solicitud de las Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No adeudo de Aportaéiones

Objetivo: Mantener el col

htrol de las solicitudes realizadas por el Contribuyente para obtener la Certificacién de Pago de Impuesto

Predial y la Certificacion d

le Pago de No adeudo de Aportaciones de Mejoras en el Municipio.

No. . Concepto v Descripcion
1. Fecha: Anotar el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.
: , Se refiere al nimero consecutivo que la Tesoreria Municipal o autoridad responsable le asigna
2 Expediente Numero: .
para su control interno.
3. Municipio de: Se refiere al Municipio en el cual se realiza la solicitud.
4 Marcar con ung X Plasmar una X en el espacio de la certificacién que desea obtener.
5 Nombre del | Anotar el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito
! Contribuyente: en el padrdén catastral, que contenga nombre(s), apellido paterno y materno.
Anotar el nombre completo del Representante legal que actué a nombrey representacion del
En su caso, nombre del . : . : . 3 p
6. . Contribuyente Propietario o poseeder del Inmueble inscrito en el padrén catastral, que
representante |egal: .
contenga nombre(s), apellido paterno y materno.
En su caso, | datos del
7 Notario Publicp (Nombre, | Anotar el nombre completo del Notario Publico que contenga nombre(s), apellido paterno y
I No. De Notaria, | materno, asi como el nimero de Notaria ysu residencia.
Residencia):
Consignar de manera exacta la Calle establecida en la identificacién oficial del contribuyente
8. Calle: ; i i e
o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
: Consignar de manera exacta el lote establecido en la identificacién oficial del contribuyente o
9. Lote: . 4 g
en su Cédula de Identificacién Fiscal. -
» . | Consignar de manera exacta el Numero Exterior establecido en la identificacidn oficial del
10. No. Exterior: ; . .
contribuyente o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
m . Consignar de manera exacta la Colonia establecida en la identificacién oficial del contribuyente
11. Colonia: ; b e Lo
o0 en su Cédula de Identificacién Fiscal.
i Consignar de manera exacta el Municipio establecido en la identificacion oficial del
12. Municipio: : L N EP
contribuyente o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
Consignar de manera exacta la Manzana establecida en la identificacion oficial del
13. Manzana: : L P P
. contribuyente o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
A Consignar de manera exacta el numero Interior establecido en la identificacion oficial del
14. No. Interior: . L e S o
contribuyente o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
Consignar de manera exacta el Cédigo Postal establecido en la identificacion oficial del
15. C.P. ) L = [ e v
contribuyente o en su Cédula de Identificacion Fiscal.
: Anotar el namero alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis caracteres, con el
16. Clave Catastral: ) & j i
que se identifica el inmueble del Contribuyente.
17. Correo electrépico: Anotar el correo electrénico con que cuenta el contribuyente.
18. Fijo: Anotar el Teléfono Fijo con que cuente el contribuyente.
19. Mévil: Anotar el Ndmero Celular con que cuente el contribuyente.
Si el contribuyente realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenta nombre(s), apellido paterno y materno y su firma autdgrafa.
Si el representante legar realiza el tramite referir:
20. Nombre y Firma: Nombre completo que contenta nombre(s), apellido paterno y materno y su firma autdgrafa.
En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que contenta nombre(s), apellido paterno y materno, su firma
autdgrafa y sello del notario solicitante.
21. Original: Marcar con una X los requisitos que serdn solicitados en original.
22. Copia: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copiay el nimero de copias requerido.

n Bautista Huixquilucan de Degollado, Estado de México C.P. 52760 Tel: 5552313314 ext.3215
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

FORMATO 1. .
Solicitud dellas Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No adeudo de Aportac:ones de M;;;-ras
Fecha: [ 1 Expediente Numero: |

H. Ayuntamiento del Municipio de Huixquilucan, Estado de México, el que suscribe, con fundamento en lo dlspuesto por Ios articulos_ |
46 fracciones | y IX, 116 pérrafo cuarto y 147 fraccién Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios atentamente le:
solicita, la emisién de la Qertificacion de Pago correspondiente a:

Marcar con una X

Impuesto Predial
No adeudo de Aportaciones
de Mejoras

Nonjbre del Contribuyente:

En su caso, nombre del répresentante legal:

En su caso, datos del Notario Piblico (Nombre,
No. De Notaria, Residendia): ‘

Calle:
, Lote: Manzana: =
Domicilio Legal o Fiscal: No. Exterior: No. Interior
' ' Colonia: | ep.
Municipio:

Clave Catastral:

Correo electrénico
Teléfono: ' Fijo: I [ Movil: |

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son veridicos y
auténticos, sabedor(a) dd las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de conformidad con
los articulos 167, 168, 169 y 173 del Cédigo Penal para el Estado de México. )

Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario Solicitante)
Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones,
I, 11, 111, IV, VI, y XIll, 177 |y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipio, lo anterior, bajo los principios de legalidad,
sencillez, celeridad, ofigiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cddigo de Procedimientos

Admlnlstratlvos del Estaco de México.

REQU‘S"OS . B pi R ey R e ::~.J(
Personas Fisicas ‘ -
S s : Marcar con una (X) _J Personas j}Jridicas
- ; , Original | Copia simple colectivas
a) Identificacién oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida a la Tesoreria
Municipal con identificagiones del apoderado y dos testigos (en caso de no ser el titular quien No.( ) Deberin presentar  los
realice el tramite). . - - . mismos documentos que se
b) Recibo d.e.Pago del |TT'Ip'L esto Predial y/o de A.p.or.tauones dg M’ej.ora actualizado al rrw'mento solicitan para las personas
de la solicitud del tramitle. Cuando en el Municipio obre el histrico de pagos electronicos no No.( ) L. Ui |
sera necesario presentaf este requisito. fisicas ademas de_ ’acredltar
¢) Documento que acredife la propiedad como: escritura publica expedida por el notario #o.l ) la . representacion del
publico, resolucién de apitoridad judicial 0 administrativa. solicitante.
d) Pago del Derecho corr¢spondiente previsto en la fraccién il del articulo 147 del Cédigo Nl ) )

Financiero del Estado dg México y Municipios.

. huixquilucan.cjob.mx Dk kel
Calle Luis Pasteur, San Juah Bautista Huixquilucan de Degollado, Estado de México C.P. 52760 Tel: 5552313314 ext.3215
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Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

acidad para la emision del Certificado de NO adeudo del impuesto, aportaciones de mejora, clave y valor

iento Constitucional de Huixquilucan, con domicilio en Nicolds Bravo, sin nimero Huixquilucan de

tado de México. C.P. 52760, es el responsable de los datos personales que nos proporcione el titular de los
hales seran protegidos y tratados conforme a lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
ujetos Obligados del Estado de México y Municipios, la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en
ujetos Obligados, y demds normatividad que resulte aplicable.

ersonales se recaban y para qué finalidad?

onales proporcionados seran tratados por la Secretaria Técnica Municipal, la Direccion General de

bano Sustentable y la Tesoreria Municipal, con la finalidad de validar y certificar el pago al corriente de los
Critos al catastro municipal por concepto de impuesto predial y aportacion de mejoras, asi como informar
cas del inmueble (superficie, construccidn, clave y valor catastral)

br, se recabardn los siguientes datos personales:

tificacion: Nombre completo del propietario o poseedor; los datos contenidos en el documento que
piedad y el pago del impuesto predial, contrato traslativo de dominio y demds datos contenidos en la
Elector y/o Pasaporte, asi como Clave Unica de Registro de Poblacién y Registro Federal de

5:

acto: Domicilio (calle, nimero exterior, nimero interior, colonia, cddigo postal, nimeros telefénicos, y
rénico(s).

e, se informa que no se recabardn datos considerados sensibles.

egal para el tratamiento de los datos personales

[écnica Municipal, la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable y la Tesoreria Municipal, trata los

datos persondles antes sefialados con fundamento en los articulo 3 fraccién IV y 115 fraccién de IV de Constitucién

Politica de los
México, 24 frd
Municipal, 47
fraccion IV de

Estados Unidos Mexicanos, 27 fraccién Il de la Constitucién Politica de los Estado Libre y Soberano de
ccion Il y IX de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México, 4 de la Ley de Ingresos
fraccién 1, V, Vly XVI 116 y 147 fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, 17
Bando Municipal de Huixquilucan.

Colonia San Juan Bautista
begollado,
52760

Calle Luis Pasteur
Huixquilucan de [
Estado de México

huixquilucan.gob.mx
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Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

de datos personales

conocimiento que la Secretaria Técnica Municipal, la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable
Municipal, no realiza transferencias de los datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para
rimientos de informacién de una autoridad competente, que se encuentren debidamente fundados y

éDénde se puede ejercer los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicién de datos personales

(derechos AR

El titular podr
Unidad de Trg
numero 271,
de Acceso, Re
https://sarcog
Acceso alaIn
Toluca-Ixtapa

La procedenci
su identidad g

En ningun cas
de cualquiera
personales.

Si desea cono

Cambios ene

En caso de qup

ro)?

i ejercer sus derechos de Acceso, Cancelacién, Rectificacion y Oposicién “ARCO” directamente ante la
nsparencia de este H. Ayuntamiento, ubicada en Plaza Andador Interlomas, Avenida Jesus del Monte
Colonia Jesus del Monte, Codigo postal 52763, Huixquilucan Estado de México, o bien a través del Sistema
ctificacién, Cancelacidon y Oposicién del Estado de México (SACOEM) mediante el portal de internet
m.org.mx/sarcoem/ciudadano/login.page, o bien, en las instalaciones del Instituto de Transparencia y
ormacién Publica del Estado de México y Municipios, ubicadas en Pino Sudrez S/N, actualmente carretera
h No. 111, Colonia La Michoacana, Metepec, Estado de México C.P. 52116.

l de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que el titular o su representante legal acrediten

representacion, respectivamente.

b el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos y libertades de otros. El ejercicio
de los derechos ARCO, forma parte de las garantias primarias del derecho a la proteccion de datos

ter el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia.
aviso de privacidad

b exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su conocimiento de a través del Portal de

Internet de este H. Ayuntamiento.

Acepto los t

Nombre

Brminos y condiciones.

Firma

Colonia San Juan Bautista
begollado,
52760

Calle Luis Pasteur
Huixquilucan de [
Estado de México

gob.mx |

huixquilucan.




